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1. Die einzelnen Arbeitsschritte der Facharbeit
1.1 Themensuche und —reflexion

Das Thema der Facharbeit soll auf eine konkretgerbaw. ein prazise formuliertes Problem
eingegrenzt sein.

1.2  Arbeitsplan
Ein Zeitplan muss erstellt werden. Termine fur Rechen sind zu klaren.
1.3 Materialsammlung anlegen

Fur Materialsammlungen koénnen Bibliotheken, Archivastitutionen, Museen, Bicher,
Internet in Frage kommen, Material kann auch dBeffragungen, Interviews, Gesprache,
Messungen und Versuche zusammengetragen werden.

Bei den benutzten Materialien missen mindestens fdichwissenschaftliche Beitrage
(Buicher oder Zeitschriftenaufsatze) verwendet werde

1.4 Ordnen und Durcharbeiten des Materials

Die Quellen werden gelesen und geordnet. Es isteratig, Textstellen zu markieren und
Zitate zu exzerpieren (herauszuschreiben). Ein Epna. h. ein Gedankengang, ein ,roter
Faden*, soll festgehalten werden, z.B. auf Karteéd@ Hierbei ist unbedingt die Quelle zu
notieren..

1.5 Entwurf einer Gliederung (siehe Gliederung)
1.6  Entwurf eines Textes

Der Text enthalt Einleitung, Hauptteil und Schludge Einleitung benennt und verdeutlicht
die Problemstellung, beschreibt die Quellengrurellagd die angewendete Untersuchungs-
methode. Es kann auch die personliche Motivatitaugzrt werden.
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Der Hauptteil entfaltet das Thema, stellt das Maketar, formuliert Befunde, stellt Kontro-
versen dar, kommentiert.

Der Schluss zieht ein Resiimee, beantwortet die angsjrage.

1.7  Uberarbeitung

1.8 Gliederung und Text sollen differenziert und gut famuliert werden.

1.9 Quellennachweis

Zitate mussen genau gekennzeichnet werden. FulBaoteAnmerkungen sind zu ergénzen.
1.10 Anlage eines Literaturverzeichnisse@iehe Literaturverzeichnis)

1.11 Kontrolle der Rechtschreibung, Zeichensetzungyntax

2. Nachweis der benutzten Quellen in der Facharbiei

2.1 Zitate

Zitate gelten als Nachweise und Belege des Gedgakgs. Sie missen genau sein und
darfen in ihrem Wortlaut nicht verandert und inehr Sinn nicht verfalscht werden. Zitate
sollten nicht zu umfangreich, jedoch so vollstanskgn, dass sie verstandlich sind. Sie bele-
gen das Textverstandnis, jedoch ersetzen sie dielgigene Auseinandersetzung mit einem
Text. Zitate missen richtig in den Zusammenhangreeses eingebaut werden.

Folgende Regeln gelten fur Zitate:
2.1.1 Wortliche Zitate

Wortlich zitierte Satze stehen in Anfihrungszeichi€iirzungen sind durch drei Punkte in
eckigen Klammern zu kennzeichnen.

Zeichensetzung und Rechtschreibung des zitiertete$@verden unverandert ibernommen.

Kurze notwendige Erlauterungen konnen in eckigamiher hinzugefliigt werden. (Ist z.B.
im Zitat von ,ihm“ die Rede, kann der Autor hinzdiggt werden, damit der Leser weil3, wer
gemeint ist.)

Je nach Fach, in dem die Facharbeit geschriebeh felgt nach dem Zitat in Klammern die

Quellenangabe mit Zeilenangabe. Einzelne Fachéangen die Quellenangabe zu dem Zitat
in einer FuBnote. In diesem Fall folgt dem Zitatlwen Anflihrungszeichen eine im Druck-
bild hochgestellte Ful3notenziffer.

Eigene Hervorhebungen missen gekennzeichnet wéxdgnHervorhebung durch den Ver-
fasser).

2.1.2 Nicht wortliche Verweise auf eine Textstelle

Auch eine sinngeméalRe, nicht wortliche WiedergalereTextstelle muss ausgewiesen
werden. Nach der sinngeméafien Textwiedergabe ed@duellenangabe mit dem Hinweis:
vgl. (= vergleiche).



2.2  Quellenangabe nach Zitaten

Zitate mussen Uberprifbar sein, daher ist nach Zigathin Klammern die Quelle des Zitats
anzugeben. Dies kann in gekirzter Form geschehdam Autor, Titel des Werks und Sei-
tenangabe genannt werden. Im Literaturverzeichmi$Sahluss der Arbeit ist die vollstandige
Quelle anzugeben.

2.3 FuRRnoten

FulRnoten werden in der Regel fur Erlauterungen kdeze Anmerkungen und Kommentare
genutzt, die nicht unbedingt notwendig fur den eiighen Argumentationsgang sind.

In einzelnen Fachern stehen in der Ful3note auclQdedllenangaben zu Zitaten. In diesem
Fall ist eine Absprache mit dem jeweiligen Fachdéehder jeweiligen Fachlehrerin erforder-
lich.

2.4  Literaturverzeichnis

Im Literaturverzeichnis soll die benutzte Literatarmal einheitlich aufgeschrieben werden.
Sie wird im Literaturverzeichnis in alphabethisciReihenfolge aufgefihrt. Eine gangige
Form der Literaturangabe nennt:

Bicher: Verfassernachname, Vorname
Buchtitel
Verlag mdglich
Erscheinungsort
Erscheinungsjahr

Beispiel: Wolf, Christa: Kassandra,
Hermann Luchterhand Verlag, Darmstadt undviied, 1983

Beitrage in Buchern:

Verfassername, Vorname

Titel des Beitrags

in: Buchtitel

Herausgeber (abgekirzt: Hrsg.)
Erscheinungsort und —jahr
Seitenangaben

Beispiel: Herzog, Roman: Aufbruch ins 21. Jahdwerh
in: Reden und Essays aus den Jahren 198995
Hrsg: Boeger, Wilhelm, Berlin 1997, S. 1182

Zeitschriftenbeitrage, Zeitungsartikel:

Verfasser

Titel des Beitrags

in: Titel der Zeitschrift oder Zeitung
Jahrgang, Jahr, Nummer der Ausgabe
Verlag mdglich

Erscheinungsort moglich
Erscheinungsdatum

Seitenangaben
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Beispiel: Joffe, Josef: Die Terrorspirale,
in: Die Zeit, 58. Jahrgang, 2003, Nr. 26,
18. Juni 2003, S. 1

Quellen aus dem Internet:

Verfasser

Titel des Beitrags
Genaue Internetadresse
Datum

Quellen aus dem Internet mussen zusatzlich im Anhander Arbeit ausgedruckt werden.
2.5  Erklarung
Die letzte nummerierte Seite enthalt ausschlie3btdende Erklarung:

Ich erklare hiermit, dass ich die Facharbeit ohmenide Hilfe angefertigt habe und
nur die im Literaturverzeichnis aufgefuhrten Quellend Hilfsmittel benutzt habe.

Ort, Datum Unterschrift

3. Die Gliederung der Facharbeit

Die Gliederung erfolgt nach Abschnitten:
1. Hauptabschnitt
1.1  Unterabschnitt
1.1.1 Teil des Unterabschnitts
1.1.2. Teil des Unterabschnitts
2. nachster Hauptabschnitt
2.1  Unterabschnitt
2.1.1 Teil dieses Unterabschnitts
2.1.2 Teil dieses Unterabschnitts

3. und in diesem Sinne
fortlaufend

Die Einteilung nach Abschnitten ist nattrlich deroEdernissen des jeweiligen Themas an-
zupassen. Die Uberschriften und Nummerierungen der Abschnitte missen im
Inhaltsverzeichnis (Seite 2 der Facharbeit) und imeigentlichen Textteil genau
Ubereinstimmen.



4. Aufbau und Form der Facharbeit
4.1 Der Aufbau der Facharbeit

Die Facharbeit hat einen Umfang von 8 Textseiten@Gnundkurs und 12 Textseiten im
Leistungskurs. Sie ist in folgender Weise aufzubaue

Titelblatt
Inhaltsverzeichnis
Eigentliche Arbeit (GK 8 Textseiten, LK 12 Textssi)
Literatur- und Quellenverzeichnis
Anlagen (z.B. Anschauungsmaterial, Messwerte, &afilnternetausdrucke)
Erklarung
4.2  Die Form der Facharbeit

Im Textverarbeitungsprogramm sind die Parameterdi@r Seitengestaltung in folgender
Weise einzustellen:

Format: DIN A4, einseitig beschrieben

Schrift: Times New Roman, Schriftgrad 12, Blodiksa
Zeilenabstand: 1,5-zeilig

Linker Randabstand: 3 cm Rechter Randabstand:2 cm
Oberer Randabstand: 2 cm Unterer Randabstamal: 2 ¢
Seitenzéahlung: Titelblatt und Inhaltsverzeichréklen als Seite 1

und Seite 2, sind aber nicht zu nummerieren,
Textseiten mit -3- beginnend oben in der Mitte
nummerieren (GK: 8 Textseiten, LK: 12 Textseiten
hinzu kommen Literaturverzeichnis, Anlagen und
Erklarung, diese Seiten gleichfalls nummeriert)

Das Titelblatt soll folgende Angaben enthalten:

Name und Anschrift der Schule: Stadtisches Gymmnasioin-Deutz
Thusneldastrafl3e 15 — 17
50679 KoIn

Nennung des Kurses: Facharbeit im Grundkurs xy od Leistungskurs yz
Titel der Arbeit
Verfasser/in

Kursleiter/in
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Das Inhaltsverzeichnis enthalt den Titel der Arbéié Gliederung der Arbeit mit Seitenan-
gaben, das Stichwotiiteraturangabemmit Seitenangabe, das Stichwémlagenmit Seiten-
angaben, das StichwdEtklarungmit Seitenangabe.

5. Beurteilungskriterien

Folgende allgemeine Bewertungskriterien werdeniarFdcharbeit angelegt und sollen auch
vom Verfasser der Facharbeit bei der Endredaktesiidksichtigt werden:

51 Formalia
Sind die Zitate exakt wiedergegeben? Sind die @naligaben genau?
Gibt es ein sinnvolles Literaturverzeichnis?

Wie steht es mit der sprachlichen Korrektheit ued kbrrekten Verschriftlichung der Arbeit
(Gr, Z,R...)?

Wie ist insgesamt der aul3ere Eindruck der Arberu¢R, Seitenangaben, Rand, gliedernde
Abschnitte)?

Ist die Erklarung zur Selbstandigkeit vorhanden?

5.2 Inhaltliche Darstellungsweise

Ist die Arbeit themengerecht und logisch gegligtlert

Sind die einzelnen Schritte logisch aufeinandeogen?

Ist die Gesamtdarstellung in sich schliissig? WermlBnThesen sorgfaltig begriindet?

Wird gewissenhaft unterschieden zwischen der Diurstgder Fakten, der Einsichten anderer
(Sekundarliteratur) und der eigenen Meinung/Ineairon?

53 Wissenschaftliche Arbeitsweise

Sind die notwendigen fachlichen Begriffe bekannt@rifén ggf. die Begriffe sachgerecht
verwendet?

Werden die notwendigen fachlichen Methoden behlet?sc
Wird die Sekundarliteratur themenbezogen verartieite
Wird das Bemiihen um Sachlichkeit und Objektivitgattich?
Wird stets der Bezug zum gestellten Thema klar?

5.4  Inhaltliche Ergebnisse

Wie gedanklich reichhaltig ist die Arbeit?

Kommt der Verfasser zu sachlich differenziertensiéinten?



